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DAFTAR KELENGKAPAN PENDAFTARAN PERMOHONAN INFORMASI
(PROSEDUR BIASA)

No Uraian Checklis Jumlah

Ada Tidak

1. Surat/formulir Permohonan*

2. Fotokopi Kartu Identitas Pemohon*

3. Informasi yang diminta bervolume besar, atau
Informasi yang diminta belum tersedia, atau
Informasi yang diminta adalah informasi yang tidak
secara tegas termasuk dalam kategori informasi
yang harus di umumkan atau iformasi yang tersedia
setiap saat dan dapat diakses publik atau informasi
yang secara tegas dinyatakan sebagai informasi
yang rahasia sehingga harus mendapat izin dan
diputuskan oleh PPID*

Daftar kelengkapan berkas Lengkap Tidak Keterangan

Tindak lanjut Berkas:
Diteruskan kepada PPID

Dikembalikan kepada pemohon

Keterangan :

* : Wajib Ada

Tanggal diterima:
Pukul :

Petugas Informasi Pemohon

Tanggal penyerahan Informasi :
Pukul :

Petugas Informasi Pemohon

MODEL SPP HK.2a
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